KIRIX

Vermogensverwaltung AG

Wir suchen zum frihestmaoglichen Zeitpunkt:

ASSISTENZ - VERMOGENSVERWALTUNG (m/w/d)

in Festanstellung / Vollzeit in Kassel

1)

Uber uns:

Die KIRIX Vermogensverwaltung AG ist ein bankenunabhangiges und inhabergefihrtes Wertpapierinstitut mit
dynamischer Unternehmenskultur und stetigem Wachstum. Wir bieten professionelles Fondsmanagement,
umfangreiche Stiftungsbetreuung und individuelle Vermogensverwaltung flir vermdgende Privatpersonen und
Unternehmen. Zur Verstarkung und Ausbau unseres Teams suchen wir Personlichkeiten, die mit Kompetenz,
Leidenschaft und einem hohen Qualitdtsanspruch einen besonderen Mehrwert leisten wollen.

Ihre Aufgaben:

e Unterstitzung bei administrativen,
organisatorischen und operativen
Aufgaben.

e Koordination von Terminen, Meetings und
Veranstaltungen.

e Vorbereitung und Nachbereitung von
internen und externen Besprechungen
sowie die Erstellung von Protokollen und
Prasentationen.

e Ansprechpartner(in) fir interne und
externe Kontakte, insbesondere in der
Kundenbetreuung und im Tagesgeschaft.

e Organisation des Blroalltags sowie
Ubernahme klassischer Office-
Management-Aufgaben.

e  Mitwirkung an internen Projekten und
Unterstitzung bei der Optimierung von
Prozessen.

KIRIX Vermogensverwaltung AG Sitz der Gesellschaft: Kassel

KirchstraRe 6, 34131 Kassel Amtsgericht Kassel
info@kirix.de HRB 13802
www.kirix.de Ust-IdNr. DE 207 022 044

lhr Profil:

Ausbildung: Abgeschlossene kaufmannische
Ausbildung, idealerweise im Bankenumfeld oder
eine vergleichbare Qualifikation.
Berufserfahrung: Erste Erfahrung in einer
vergleichbaren Position im Assistenz- oder
Office-Management-Bereich von Vorteil.

MS Office: Sicherer und routinierter Umgang mit
den gangigen MS Office-Anwendungen.
Organisationstalent: Ausgepragte
organisatorische Fahigkeiten, ein hohes MaR an
Selbststdndigkeit sowie eine strukturierte und
l6sungsorientierte Arbeitsweise.
Kommunikation: Freundliches, souverdnes
Auftreten sowie ausgezeichnete
Kommunikationsfahigkeiten in Wort und Schrift.
Verantwortungsbewusstsein: Zuverlassigkeit,
Diskretion und ein hohes Mafs an
Verantwortungsbewusstsein sind fir Sie
selbstverstandlich.

Teamplayer: Sie arbeiten gerne im Team,
bringen Engagement mit und haben Freude
daran, die Dinge proaktiv mitzugestalten.

Erfahren | Unabhdngig | Umsichtig
Kassel * Bad Wildungen ¢ Gottingen ¢ Hannover

Vorsitzender des Aufsichtsrates: BaFin lizenziert

Holger Plaum Mitglied im Verband unabhdngiger
Vorstand: Rolf Kieckebusch,
Michael Georgi, Niklas Werner (Vuv)

Vermogensverwalter Deutschland e.V.



KIRIX

Vermdgensverwaltung AG

Unser Angebot:

Unser Angebot umfasst eine vielfdltige und anspruchsvolle Position innerhalb eines etablierten und inhabergefiihrten
Unternehmens, das sich durch dynamisches Wachstum auszeichnet. Gemeinsam mit einem dufSerst motivierten Team
haben Sie die Chance, das volle Potenzial der KIRIX Vermogensverwaltung zu erkennen und zu realisieren.

Unsere Arbeitsumgebung zeichnet sich durch eine unkomplizierte Atmosphére aus, gepragt von flachen Hierarchien,
schnellen Entscheidungswegen und flexiblen Arbeitsmodellen.

Wir freuen uns auf die Zusendung lhrer aussagefahigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe lhres friihestmoglichen
Eintrittstermins via E-Mail an:

Rolf Kieckebusch
rolf.kieckebusch@kirix.de
Telefon: 0561/31096-12

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen.



